ZASADY FUNKCJONOWANIA SWIETLICY SZKOLNEJ

Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej

Kwalifikacja uczniéw do swietlicy odbywa sie corocznie na podstawie wniosku
(Karta zapisu dziecka do Swietlicy), ktory wypetniajaq rodzice w dniu
rozpoczecia roku szkolnego).

W uzasadnionych przypadkach zgtoszenie moze by¢ przyjete w ciggu roku
szkolnego.

Karty zapisu dziecka do Swietlicy pobierane sg ze strony internetowej szkoty,
u wychowawcdéw na pierwszym spotkaniu w dzien rozpoczecia roku szkolnego,
oraz u nauczycieli Swietlicy.

W Swietlicy tworzone sg grupy wychowawcze, ktdre nie powinny przekraczac
25 wychowankow. Grupg w miare mozliwosci opiekuje sie jeden nauczyciel.
Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do Swietlicy, ktére zostaty
zgtoszone po przewidzianym w regulaminie terminie, nastepuje po
rozpoznaniu potrzeb oraz w zaleznosci od ilosci wolnych miejsc.

Rezygnacje z miejsca w Swietlicy rodzic zobowigzany jest zgtosi¢ do
nauczyciela badz kierownika swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej
przez rodzicow

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie
przez rodzicow / prawnych opiekunow z sali Swietlicowej.

Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore
zostato przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do Swietlicy.

Dziecko przychodzac do $wietlicy zgtasza sie do nauczyciela tzn. podchodzi do
biurka i podaje nauczycielowi imie, nazwisko oraz klase, do ktorej uczeszcza.
Gdy dziecko wychodzi ze Swietlicy, odpisuje sie tzn. podaje imie, nazwisko,
klase oraz informacje przez kogo jest odbierany.

Rodzice i opiekunowie zobowigzani sq do poinformowania nauczyciela o
odbiorze dziecka ze Swietlicy.

Dziecko ze Swietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorostg wskazang
przez rodzicéw/prawnych opiekunéw lub inne osoby wskazane w karcie
Swietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez osobe niewskazang w
karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne, czytelnie podpisane
przez rodzicéw/opiekunow. Gdy upowaznienie znajduje sie w dzienniczku
ucznia i nie ma mozliwosci skserowania go, dzienniczek pozostaje w $wietlicy
do dnia nastepnego.

Rodzice/opiekunowie prawni mogq pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego
dziecka takze jego niepetnoletnie rodzenstwo (po ukonczeniu 10 r.z.).

W takiej sytuacji nauczyciel powinien uzyska¢ od rodzicow wyrazne
osSwiadczenie woli w przedmiotowym zakresie.

Dziecko odebrane ze Swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete
powtornie.



W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim
kontakcie z rodzicem (telefonicznym) wydaé pozwolenie na odebranie
dziecka przez osobe wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest
napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac sie pod nim czytelnie.
Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, a nie jest to wskazane w Karcie
zapisu dziecka do Swietlicy, musi posiadac¢ pisemne oswiadczenie tego faktu
od rodzica, ktéry wyraza zgode na wyjscie.

Zyczenie rodzica/ opiekuna prawnego dotyczace nie odbierania dziecka przez
jednego z rodzicdw musi by¢ potwierdzone przez orzeczenie sadowe.
Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy
Swietlicy. O sytuacji nie odebrania dziecka ze $wietlicy nauczyciel informuje
dyrektora szkoty.

Rodzic, ktory odbiera dziecko po godz. 17.00 podpisuje karte u nauczyciela
Swietlicy z godzing odbioru dziecka.

Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci
klas I-III uczeszczajacych do swietlicy

Wychowawcy klas, nauczyciele rozpoczynajacy i konczacy zajecia lekcyjne
sq zobowigzani do zabrania ucznidw na lekcje ze Swietlicy i odprowadzenia
ich po lekcjach (0 - 3).

W wyjatkowych sytuacjach nauczyciel Swietlicy moze doprowadzi¢ grupe
Swietlicowa badz ucznia na zajecia lekcyjne.

Dzieci z klas 2, 3, ktdre przebywajg w Swietlicy, na zajecia lekcyjne mogq
wychodzi¢ same po zgtoszeniu tego faktu u nauczyciela swietlicy (o ile takie
decyzje zostang podjete przez wychowawcéw klas). Po skonczonych lekcjach
wychowawca/nauczyciel przedmiotu jest zobowigzany odprowadzi¢ dzieci do
Swietlicy.

Jezeli lekcje rozpoczyna lub koniczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka
angielskiego itd.), jest on rédwniez zobowigzany do zabrania ucznidow na
lekcje i odprowadzenia ich do swietlicy po skonczonej lekcji.
Nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowaé nauczyciela
Swietlicy ilu ucznidw pozostawia w Swietlicy po skonczonych przez niego
zajeciach.

Do zabrania i odprowadzenia ucznibw z powrotem do Swietlicy sq
zobowigzani rowniez nauczyciele prowadzacy rozne zajecia dodatkowe.

Przed zabraniem ucznidow na zajecia lekcyjne oraz po ich przyjsciu do
Swietlicy po lekcjach nauczyciele sSwietlicy majg obowigzek sprawdzic¢ liste
obecnosci. Nauczyciel swietlicy jest zobowigzany poinformowac¢ wychowawce
danej klasy lub nauczyciela przedmiotu ilu ucznidw przekazuje mu pod
opieke.

Nauczyciele, ktorzy pozostawiajg w Swietlicy dzieci, ktdére np. nie uczestniczg
w jaki$ zajeciach, nie korzystajg z basenu lub nie wychodza z klasg poza
teren szkoty, zobowigzani sg do przyprowadzenia ich do Swietlicy i
pozostawienia listy z nazwiskami dzieci oraz informacji o sposobie ich
odebrania ze Swietlicy.



Procedura postepowania z dzie€émi z klas I-III, ktdére nie sq zapisane
do Swietlicy, a zostaly czasowo z réznych przyczyn pozostawione
bez opieki

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do Swietlicy szkolnej mogg
przebywaé¢ w niej w przypadku, gdy liczebnosS¢ grupy obecnej na Swietlicy
nie przekracza 25 uczniow.

Uczniowie przyprowadzeni do Swietlicy zapisywani sg na liste obecnosci.
Chore dzieci wychowawca klasy / nauczyciel uczacy / nauczyciel $wietlicy
w trakcie zajec lekcyjnych / Swietlicowych przekazuje pod opieke pielegniarki
szkolnej, gdzie pozostajg do momentu przekazania ich pod opieke
rodzicow/opiekundw.

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez
osobe, co do ktérej zachodzi podejrzenie bycia w stanie
nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych srodkéw odurzajacych

W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie nauczyciela istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe w stanie nietrzezwosci lub
pod wptywem dziatania innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel
zobowigzany jest poinformowal osobe o konsekwencjach sytuacji oraz
zazgdac¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié
dyrektora szkoty. Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest
sporzadzi¢ notatke stuzbowg. O zdarzeniu nalezy powiadomi¢ réwniez
wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego.

W przypadku gdy osoba podejrzana o bycie w stanie nietrzezwosci lub pod
wptywem innych srodkéw odurzajacych zachowuje sie wulgarnie lub gdy jest
agresywna nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji.

W przypadku nie stawienia sie innej osoby upowaznionej do odbioru dziecka,
nauczyciel jest zobowigzany za zgoda dyrektora do wezwania policji w celu
ustaleniu miejsca pobytu rodzicéw/opiekunéw prawnych.

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji
stownej, fizycznej.

Nauczyciel Swietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem,
gdy zaistnieje sytuacja z zachowaniem agresywnym. Nauczyciel izoluje
uczestnikdw zajscia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz powiadamia
wychowawce klasy, pedagoga i rodzicow/opiekunéw o zdarzeniu.

Nauczyciel Swietlicy sporzadza notatke stuzbowag ze zdarzenia.



Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow,
Swietlicy

Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce klasy
i pedagoga szkolnego. Sporzadza takze notatke stuzbowa.

Uczen niszczacy mienie kolegow oraz jego rodzice ponoszg odpowiedzialnosé
materialng i zobowigzani sq do naprawienia wyrzadzonej szkody.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

Gdy ma miejsce kradziez wsrod ucznidow na terenie Swietlicy nauczyciel
przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia
i sporzadza notatke stuzbowa.

Nauczyciel informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktéry wdraza szkolng
procedure postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

Swietlica nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawianie w niej drogich
przedmiotow, zabawek, telefondw komédrkowych itp.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia $wietlicy bez
pozwolenia.

Nauczyciel Swietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicéw, wychowawce klasy
oraz pedagoga szkolnego.

W obecnosci rodzicbw przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu
przypomnienia regulaminu swietlicy.

Nauczyciel Swietlicy sporzadza notatke stuzbowaq ze zdarzenia.

W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko Swietlicy bez
pozwolenia, rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

O sytuacji zostajg powiadomieni rodzice i wychowawca klasy.

Procedura kontaktow z rodzicami.

Nauczyciel Swietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami
poprzez rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje
elektroniczna.



